
ÜNİKYS Doküman İşlemleri Bilgi Notu

1. Dokümana Erişim

a. Dokümanlara erişim işlemleri, ÜNİKYS uygulaması üzerinden gerçekleştirilir.

b. ÜNİKYS uygulaması üzerinde herhangi bir kullanıcı hesabı olmaksızın
dokümanlara erişilebilir.

c. Dokümanlara erişmek için; sol panelde bulunan Dokümanlar menüsü
kullanılır.

d. Tüm dokümanlar kategorilerine göre güncel versiyonu ilgili ekranda
listelenmektedir.

e. Arama alanı kullanılarak dokümanlar üzerinde arama işlemi yapılabilir.

2. Doküman Yönetimi

a. “PP.5.2.PRS.0002 OMÜ DOKÜMAN KONTROLÜ VE KAYIT YÖNETİMİ
PROSEDÜRÜ”ne uygun olarak her bir doküman (görev tanımları, iş akışları,
yönergeler, vb.) kategorilerine göre standart kodlar verilerek oluşturulur.

b. Doküman ekleme ve güncelleme talepleri ÜNİKYS sistemi üzerinde birim
onay işlemleri gerçekleştirildikten sonra Kalite Koordinatörlüğüne iletilir ve
doküman kontrol ve kayıt prosedürüne uygun olarak ÜNİKYS’de yayınlanır.
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