UNIKYS Veri ve Hedef Girisi islemleri Bilgi Notu

Veri ve Hedef Girigi, UNIKYS yazilimi iizerinde ilgili meniiden gerceklestirilir.

Birimlerinde Kalite Sorumlusu rollerine tanimlanmis Kkisiler, birimleri adina hedef ve
veri girisi yapma yetkisine sahiptir. Kalite Sorumlusu giris islemlerini tamamladiginda
Birim Siire¢ Yoneticisi tarafindan onay islemleri gerceklestirilir.

(UNIKYS Kalite Rolleri icin tiklayiniz.)

Kurumsal Veri Girisi

1.

Kalite Sorumlusu tarafindan Kurumsal veriye ait énceki dénem degeri mevcut ise
ilgili satirda géruntilenir.

2. Kalite Guvence Sistemleri takvimlerine uygun olarak veri giris tarihleri aktiflestiginde

Kurumsal Veri Girigi menusiinde “Veri Girisi Yap” butonu goértntulenir.
e Detaylardan veri girislerinin baslangi¢ ve bitis tarihlerine, 6nceki donemlerde
girilmis verilere ve kanitlara erigilebilir.

3. Veri girisi yapilirken, gerceklesen deger ve kanit(lar)i birlikte yliklenmelidir.

e Kalite sorumlusu, goérevli oldugu tim birimler igin veri girislerini
tamamlamalidir. Birim sec¢imi sayfanin Ustindeki ¢cubuk ile degistirilir. Birime
gore kurumsal veriler degisiklik gostermektedir.

e Otomatik kurumsal veriler icin veri girisi yapilmamaktadir.

4. Kalite Sorumlusu tim veriler icin deger ve kanit girisi islemlerini tamamlandiginda

Birim Siire¢ Yoneticisinin onayina gondermelidir.
e Birim Sire¢ Yoneticisi tarafindan onay verildiginde veri girig iglemi
tamamlanir.

Hedef Girigi

1.

Kalite Sorumlusu tarafindan Kalite Guvence Sistemleri takvimlerine uygun olarak
hedef girig tarihleri aktiflestiginde Hedef Girigsi menlstinde “Hedef Girisi Yap” butonu
goéruntdlenir.
e Detaylardan hedef giriglerinin baslangi¢c ve bitis tarihleri, dnceki donemlerde
girilmis hedefler ve varsa Universite Ust Hedef degeri gérintiilenebilir.

Kalite Sorumlusu hedef girisi islemlerini tamamlandiginda Birim Siire¢ Yoneticisinin
onayina géndermelidir.
e Birim Sire¢ Yoneticisi tarafindan onay verildiginde hedef giris islemi
tamamlanir.
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