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Giincelleme Tarihi:20.01.2026

Ana faaliyet

Gergeklestirilen Faaliyet

Tarih

Siireg Yonetimi islemleri

Sireg planlarinin prosediir ve standartlarinin uygunlugunun takibi igin gerekli duyurularin yapilmasi,
(izleme kriterleri, risk ve firsatlar faaliyetler vb.)

Aralik aymnin ilk haftasi

Kalite Yonetim Siireci ve Paydas iliskileri siireg planlarinin giincellenmesi

Ocak ayinin ilk haftasi

UNIKYS Dokiiman Yénetimi modiilii izerinden gelen siire¢ plani giincelleme taleplerinin
degerlendirilmesi ve yayinlanmasi

Ocak ayinin Gginci haftasi

Gérev tanimlarinin siireclere ve organizasyon yapisina uygunlugunun kontrol edilerek UNIKYS de
tanimlanmasi

Ocak ayinin ilk haftasi

i¢ Husus, Dis Husus, ilgili Taraf ve Beklentiler Tablosunun gdzden gegirilmesi ve giincellenmesi

Mart ayinin 3. haftasi

Dis Kaynakli Dokiiman Listesinin Gilincellenmesi

Ekim ayinin dordiincl haftasi

Diger TSE Yonetim Sistemi Belgelerinin entegrasyonu (EnYS, BGYS vb.)

Yil boyunca

i¢ Tetkik Siireci islemleri

ic tetkik islemlerinin uygulama dénemi éncesi ilgili dokiimanlarin gézden gecirilmesi

Eylal ayinin ilk haftasi

UNIKYS iizerinden ic tetkikgi bagvurularinin alinmast igin birimlere duyuru yazisi yazilmasi

Eylll ayinin ikinci haftasi

Basvurularin degerlendirilmesi ve i¢ tetkik¢i havuzunun olusturulmasi

Ekim ayinin ikinci haftasi

i¢ tetkik havuzundan tetkike katilacak i¢ tetkikcilerin tespit edilmesi

Ekim ayinin dérdiincii haftasi

i¢ tetkik ekiplerine egitim/bilgilendirme/materyallerinin hazirlanmasi

Kasim ayinin ilk haftasi

i¢c Tetkik ekiplerinin olusturulmasi ve birim gérev dagilimlarinin hazirlanmasi; ig tetkik takvimi ve
programinin olusturulmasi

Kasim ayinin 2.-3. haftasi

ic Tetkikci birim gérev dagilimlarinin, ic tetkik planinin ve diger dokiimanlarin ilgili birimlere ve ig
tetkikgilere duyurulmasi

Kasim ayinin ikinci haftasi

UNIKYS i¢ tetkik modiiliinde gerekli tanimlamalarin yapilmasi (birim-tetkikgi eslesmesi, ana soru listesi
vb.)

Kasim ayinin ikinci haftasi
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i¢ Tetkik Siireci islemleri

i¢ tetkikgi ve birimlerden gelen ig tetkik planina ait degisiklik taleplerinin degerlendirilmesi ve nihai i¢
tetkik planinin duyurulmasi

Kasim ayinin Gglinci haftasi

i¢ tetkik ekiplerine bilgilendirme egitimi verilmesi

Kasim ayinin Gglinci haftasi

i tetkikin gerceklestiriimesi ve UNIKYS iizerinden eksikliklerin takibinin yapiimasi

Kasim ayinin 4. haftasi

i¢ Tetkikci Degerlendirme Formlarinin Birim Yéneticileri tarafindan degerlendirilmesi ve Kalite
KoordinatorlGgi tarafindan ilgili alanlarin tamamlanmasi

Aralik ayinin 1. haftasi

ic tetkik bulgularina iliskin UNIKYS den Diizeltme-DiF’lerin gergeklesme durumlarinin kontrol edilmesi

Aralik ayinin ilk haftasi

OMU KYS Birim Tetkiki Degerlendirme Raporu’nun hazirlanmasi

Aralik ayinin ilk haftasi

Diger TSE Yonetim Sistemi Belgelerinin entegrasyonu (EnYS, BGYS vb.)

ihtiyac halinde

YGG Siireci islemleri

YGG stireci ve doklimanlarinin gézden gegirilmesi ve takvimin olusturulmasi

Aralik ayinin dérdiincl haftasi

Birimlerin YGG takvimine ve asamalarina uygun olarak siireci tamamlamalarina iligkin bilgilendirme
yazilarinin yazilmasi

Ocak ayinin ikinci haftasi

Birimlerden gelen KYS Performans Raporlarinin ve YGG 1. Kademe Raporlarinin kontroli; eksikliklerin
giderilmesi

Subat ayinin ilk haftasi

Birimlerden gelen KYS Performans Raporlarinin konsolide edilerek OMU KYS Performans Raporunun
hazirlanmasi

Subat ayinin ikinci-tglincl haftasi

OMU YGG 2. Kademe Raporunun hazirlanmasi ve Kalite Komisyonuna sunulmasi

Subat ayinin dérdiinci haftasi

OMU YGG Toplantisinin gerceklestirilmesi ve senato onayina sunulmasi (OMU KYS Performans
Raporu-YGG 2. Kademe Raporu/YGG Eylem Plani)

Subat ayinin dérdiincii haftasi

YGG Eylem Planinin UNiKYS’de tanimlanmasi

Mart ayinin birinci haftasi

OMU KYS Performans Raporu/YGG 2. Kademe Raporu ve YGG Eylem Planinin duyurulmasi

Mart ayinin birinci haftasi

Birim KYS Performans Raporlari Degerlendirme ve izleme Sonug Raporu’nun hazirlanmasi ve
yayinlanmasi

Mart ayinin Gglinci haftasi

Diger TSE Yonetim Sistemi Belgelerinin entegrasyonu (EnYS, BGYS vb.)

Basvuru dénemlerinde
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Tiirk Standartlari Enstitisd ile tetkik tarihinin belirlenmesine iliskin yazismalarin yapilmasi ve ilgili L
. o . . . . Kasim ay! icerisinde

kurumca istenen bilgi ve belgelerin temin edilmesi

TSE tarafindan kurumumuza tetkikgci olarak gérevlendirilen kisilerin konaklama, ulasim, yemek vb. Tetkik programinda belirtilen tarihten 2

organizasyonlarinin yapilmasi hafta 6nce

Tetkik edilecek birimler icin tetkik 6ncesinde egitim/bilgilendirme materyallerinin hazirlanmasi ve Tetkik programinda belirtilen tarihten 2

egitim dlzenlenmesi icin duyuru ve bilgilendirme yazismalarinin yapilmasi hafta 6nce

Tetkik programinin ilgili birimlere duyurulmasi Tetklk“[:)rogramlnda belirtilen tarihten 2
hafta 6nce

TSE Dis Tetkik/Belge

Yenileme Siireci islemleri

Dis tetkikin gerceklestirilmesi ve birim koordinasyon islemlerinin yapilmasi

Tetkik streci (Aralik ayinin 2.-3. haftasi)

Kalite Koordinatorligiinde Standart Uygunluk Denetiminin gergeklestirilmesi

Tetkik stireci (Aralik ayinin 2.-3. haftasi)

Dis tetkik sonucu ile ilgili tim birimlere duyurunun yapilmasi

Aralik ayinin 4. haftasi

Dis tetkik bulgularina iliskin DiF planlamalarinin yapilimasi

Aralik ayinin 4. haftasi

Diger TSE Yonetim Sistemi Belgelerinin entegrasyonu (EnYS, BGYS vb.)

Basvuru donemlerinde

Kalite Komisyonu
Sekretarya
Siireci islemleri

Komisyon Uyelerinin belirlenmesi/géreviendirilmesine iliskin senato glindemine alinmak Gzere yazi
yazilmasi

ihtiyag duyulan her zaman

Toplanti glindeminin belirlenmesi, toplanti katilim belgelerinin diizenlenmesi, glindem sunumu ve
eklerinin hazirlanmasi

Belirlenen toplanti tarihinden en az 3
glin 6nce

Toplanti gindem ve eklerinin dijital ortamlarda (e-posta, mesajlasma uygulamasi, UBYS) duyurulmasi
ve Yonetici Bilgilendirme Notunun hazirlanmasi

Belirlenen toplanti tarihinden en az 3
gln 6nce

Kararlarin hazirlanmasi ve imza/onay islemlerinin gerceklestirilmesi

Belirlenen toplanti tarihinden itibaren 2
glin icerisinde

Kararlar ile ilgili diger yazismalarin yapilmasi (ilgili kisilere gérevlendirme, duyuru yazilari vb.)

Belirlenen toplanti tarihinden itibaren 2
glin icerisinde

Birim kalite komisyonu faaliyetlerine iliskin Kalite Komisyonuna birim yoneticilerinin sunum yapmasi
icin toplanti glindemine alinmasi ve duyurulmasi

Aralik ayi igerisinde

Tim akademik birimler i¢in toplanti planlamalarinin yapilmasi ve duyurulmasi

Aralik ayi igerisinde

Birim kalite komisyonu baskanlari tarafindan sunumlarin gergeklestirilmesi

Aralik ayi icerisinde
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Kalite Komisyonu
Sekretarya
Siireci islemleri

Ogrenci Kalite Komisyonu yillik faaliyetlerine iliskin Kalite Komisyonuna sunum yapilmak tizere
gindeme alinmasi ve duyurulmasi

Aralik ayi icerisinde

Ogrenci Kalite Komisyonu baskani tarafindan kalite komisyonuna degerlendirme sunumunun
gerceklestirilmesi

Aralik ayi icerisinde

Ogrenci Kalite Komisyonu yillik giincelleme duyurulari yazisinin tiim birimlere génderilmesi

Yilda bir kez

Guncel/anlik degisiklik taleplerinin 68renci kalite komisyonu sorumlusuna iletilmesi

Anlik

YOKAK’tan gelen Ogrenci Katilimli Faaliyetler ile ilgili islemlerin Yapilmasi

Ocak ayinin ilk 3 haftasi

i¢ Degerlendirme Siireci
islemleri

ic degerlendirme hazirlik takviminin olusturulmasi ve duyuru islemlerinin yapilmasi (Kalite komisyonu ve
akademik/idari birimler)

Aralik ayinin Gglnci haftasi

BiDR kilavuzunun giincelliginin kontrol edilmesi ve varsa gerekli giincelleme islemleri yapilarak birimlere
duyurulmasi

Aralik ayinin Gglincu haftasi

BIDR &l¢itlerinin (kilavuzun) UNIKYS tanimlama islemlerinin yapiimasi

Ocak ayinin ikinci haftasi

KiDR UNIKYS tanimlama islemlerinin yapilmasi (Dénem, Sorumlu, élgiit-kriter, roller vb.)

Ocak ayinin ikinci haftasi

Kalite Koordinatérligi BIDR’nin hazirlanmasi ve UNIKYS ye girilmesi

Ocak ayinin lgiinciu haftasi

KIDR yazimi icin Kalite Komisyonu Toplantilar’’nin diizenlenmesi

Ocak-Subat Ayl boyunca

Kurum i¢ Degerlendirme Raporu editér grubuna yazim/kanit destek islemleri

Subat ayi boyunca

KIDR Eylem planinin hazirlanmasinin saglanmasi ve senato giindemine alinmak tizere yazi yazilmasi

Mart ayinin ilk haftasi

Hazirlanan KiDR eylem planinin UNIKYS ye tanimlanmasi ve tiim birimlere duyuru yapilmasi

Nisan ayinin ilk haftasi

PUKO cevrim kartlarinin giincellenmesi ve duyurulmasi (web sayfasi)

Mayis ayinin ilk haftasi

BiDR Birim inceleme ve Degerlendirme Formlarinin doldurulmasi ve birimlere iletilmesi

Temmuz-Agustos-Eylil ayi
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YOKAK Bilgi Yonetim
Sistemi Siireci islemleri

KIiDR biitiinlestirme, kanit ve icerik tutarlihiginin kontrol edilmesi ve sisteme giris islemlerinin

tamamlanmasi Mart ayi
YOKAK BYS rol tanimlama islemlerinin yapilmasi Anlik
YOKAK MiS/Program Akreditasyonu modiiliinde yer alan akredite program bilgilerinin kontrol Yil boyunca
edilmesi
Sisteme yiiklenen geri bildirim formlarinin Egitim-Ogretim Koordinatorliigiine iletilerek istenen

P, . Yil boyunca
bilgilerin ilgili bolim baskanlari tarafindan doldurulmasinin saglanmasi
Gelen bilgiler dogrultusunda ilgili verilerin sisteme giris islemlerinin yapiimasi Yil boyunca

Dis Degerlendirme Siireci
islemleri

Dis degerlendirme 6ncesi birim egitimlerinin planlanmasi, gerekli duyurularin yapilmasi ve egitim
toplantilarinin gergeklestirilmesi

Belirlenen takvim dogrultusunda

Dis degerlendirme programina iliskin gerceklestirilecek toplantilar icin salon ayarlanmasi, transfer
islemleri igin gerekli yazismalarin yapilmasi vb.

Belirlenen takvim dogrultusunda

Degerlendirilecek birimlere tetkik similasyonu hazirliklarinin yapilmasi ve duyurulmasi

Belirlenen takvim dogrultusunda

Degerlendirme Takimi tarafindan hazirlanan ziyaret programinin tiim birimlere duyurulmasi

Belirlenen takvim dogrultusunda

Degerlendirme Takimina ziyaretleri sirasinda refakat edecek kisilerin belirlenmesi ve gérevlendirme
yazilarinin yazilmasi

Belirlenen takvim dogrultusunda

Nihai program dogrultusunda gerceklestirilecek toplantilarin organize edilmesi

Belirlenen takvim dogrultusunda

Surece iliskin web sayfasi bilgilendirme duyurularinin hazirlanmasi ve yayinlanmasi

Belirlenen takvim dogrultusunda

Eylem Planlari Siireci
islemleri

Eylem planlarina iliskin bilgilerin UNIKYS'ye tanimlanmasi ve tiim birimlere duyurulmasi (KiDR; KAP,
YGG Eylem plani)

Nisan (KiDR-YGG; KAP Sonug Tarihi)

Sorumlu birimlerin DIF takiplerinin yapiimasi ve gerekli bilgilendirme yazilarinin yazilmasi Temmuz
Eylem plani analiz ve ilerleme raporlarinin takip edilmesi Yil boyunca
Kalite Koo'rc'llnatc')rlugune atfedilen eylem plani uygulama adimlarina DIF planlanmasi ve Yil boyunca
gergeklestiriimesi

Yénetim gérevi islemlerinin (Kalite Stireglerine ait) UNIKYS tizerinden takibinin yapilmasi Yil boyunca
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Kalite Koordinatérliigiine verilen Yénetim gérevlerine DIF planlanmasi ve gerceklestirilmesi Yil boyunca
DiF’lerin zaman ve kanit kontrollerinin yapilmasi Aralik
Sorumlu birimlere hatirlatma/bilgilendirme/uyari yazilarinin belirli periyotlarla génderilmesi 6 aylk periyotlarda
DiF/Diizeltme Siireci DIF ve Diizeltme ilerleme ve analiz rapor islemlerinin yiriitiilmesi ve gerekli bilgilendirmelerin {ist Avlik
islemleri yoneticiye yapilmasi Y
Kalite Koordinat&rligii’ne ait DiF’lerin planlanmasi ve tamamlanmasi (Siire¢ Plani, Geri Bildirim, Risk ve vil bovunca
Firsat Yonetimi vb) Y
Yilsonu Diizeltici ve lyilestirici Faaliyetler ile ilgili Raporun hazirlanmasi ve yayinlanmasi Ocak
Etiket tanimlama/belirleme, sorumlu tanimlama, etiket hedef turii/dizeyi ve donem tanimlama Aralik
islemlerinin gerceklestiriimesi (Siireg iZK)
Kurumsal gdsterge grup dosya hazirliklarinin UNIKYS uygunluk kontroliiniin yapilmasi (Siireg izK Aralik
Verive Gosterge Planlama & £e BTup cosy Ve yap ( ¢ 1ZK)
Siireci islemleri Kurumsal gostergelerin veri dosyasina ayristirilmasi, mikerrerlik kontrol islemlerinin yapilmasi (Sureg Aralik
iZK)
UNIKYS Veri ve Gosterge Yonetimi modiiliiniin ilgili personele egitiminin verilmesi Yil boyunca

Hedef Girisi ve Veri
Toplama Siireci

Duyuru islemleri (yazisma, takvim ayarlanmasi vb.) (Siireg iZK)

Veri toplama periyotlari dncesi (3 aylik, 6
aylik, yillik vb.)

Birim destek islemlerinin gergeklestirilmesi (Stireg iZK)

Veri toplama dénemi

Etiket sorumlulari st hedef girisleri icin sorumlulara duyuru yazisi yazilmasi (Siireg iZK)

Ocak ayinin ilk haftasi

Kalite Koordinatorligi sorumlulugundaki verilerin temini ve veri degeri giris islemlerinin yapilmasi

Veri toplama dénemi

Kurumsal Gosterge
Analiz izleme ve
Degerlendirme Siireci
islemleri

Veri inceleme, analiz ve raporlama islemlerinin yapiimasi Yil boyunca
Kurumsal gosterge inceleme, analiz ve raporlama islemlerinin yapilmasi (hedefe ulasma durumu) Yil boyunca
Hedef degerlendirme ve ydnetim gérevi islemlerinin yiiritilmesi (Streg iZK) Yil boyunca
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Yénetim gérevi izleme ve DiF ilerleme durumu raporlama islemlerinin yapilmasi

Yil boyunca

Kurumsal gosterge kiinye giincelleme islemlerinin gergeklestirilmesi

Veri toplama periyotlari 6ncesi (3 aylik, 6
aylik, yillik vb.)

UNIKYS Kullanici Rol
Tanimlama Siireci
islemleri

Birimlerden gelen talepler (UBYS) dogrultusunda gorevlendirilen kisilerin uygunluk kontrolinin

AU il
yapilmasi ve UNIKYS’de tanimlama islemlerinin gergeklestirilmesi Il boyunca
UNIKYS birim kullanici rollerinin Kalite Koordinatérligii web sayfasinda yayinlanmasi Yil boyunca
Kullanicilara yonelik bilgilendirme/egitim materyallerinin hazirlanmasi ve duyurulmasi Yil boyunca
OMU kullanicilara teknik destek islemlerinin saglanmasi Yil boyunca

Geri Bildirim Sureci
islemleri

Geri bildirim konularinin belirlenmesi ve UNiKYS’de tanimlama islemlerinin yapilmasi

Ocak ayinin ikinci haftasi

UNIKYS-Geri Bildirim Modiilii koordinasyon islemlerinin yiiritiilmesi Yil boyunca
Kalite Koordinatérliigiine e-posta, telefon vb. yollarla iletilen geri bildirimlerin UNIKYS Geri Bildirim

e . . Yil boyunca
Modiiliine kayitlama islemlerinin yapilmasi
Kalite Koordinatorliugiine gelen geri bildirimlerin cevaplanmasi Y1l boyunca

Geri bildirim takip islemleri icin birimlere duyuru yazilarinin génderilmesi

6 aylik periyotlarda

Geri Bildirim istatistik Raporunun hazirlanmasi ve yayinlanmasi

Ocak ayinin ikinci haftasi

Dokiiman Yonetimi
Siireci

UNIKYS Dokiiman Yénetimi/Dokiiman Talepleri Modiiliinden gelen taleplerin kontrol edilmesi Gunlak
Dokimanlarin ilgili sablona uyumlu hale getirilmesi, kodlama islemlerinin yapilmasi Glnluk
Dokiman glincelleme/ekleme/iptal etme islemlerinin yapilmasi ve duyurulmasi Glnluk

Yilsonu Degerlendirme Raporu’nun hazirlanmasi ve yayinlanmasi

Ocak ay1 2. haftasi
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Risk ve Firsat Yonetimi
Siireci

Risk ve firsatlarin (birim/kurumsal) prosediire uygunlugunun kontrol edilmesi ve koordinasyon

. . g . Yil boyunca
islemlerinin gergeklestirilmesi
Kurumsal/sureg risklerinin giincel tutulmasi igin gerekli bilgilendirmelerin yapilimasi Yil boyunca
UNIKYS Risk ve Firsat Moduilii ile ilgili risk ve firsat kayitlarinin prosediire uygunlugunun kontrol edilmesi
ve admin onay/red islemlerinin gergeklestirilmesi Yil boyunca
Kalite Ydnetim Siireci ile Paydas iliskileri Stirecine ait risk ve firsatlarin izlenmesi, risk puanlarinin

Yil boyunca

dislrdlme islemlerinin gergeklestirilmesi

UNIKYS Admin islemleri

UNIKYS Yil Devir islemlerinin Yapilmasi

Ocak ayinin 2. Haftasi (Yilsonu veri
toplama dénemi sonrasi)

UNIKYS Sistem Kontrollerinin yapilmasi, hatalarin tespit edilmesi ve yazihmciya iletilmesi

3 aylik periyotlarda/Anlk

UNIKYS kullanimina iliskin dokiimanlarin giincellenmesi

Yil boyunca

Yilsonu UNIKYS Degerlendirme Raporu’nun hazirlanmasi

Ocak ayinin 3. haftasi

Diger

Kalite Koordinatorligiu web sayfasi islemleri (haber, duyuru, glincelleme vb.)

Yil boyunca

idari isler (Genel Yazismalar, Tasinir, izin islemleri vb.)

Yil boyunca
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