UNIKYS Kurumsal Veri Islemleri Bilgi Notu

Veri ve Hedef Girisi, UNIKYS yazilimi (izerinde Veri ve Gostergeler mendisii (izerinden gerceklestirilir.

Veri ve Hedef Girisi > Kurumsal Veri Girisi

Birimlerinde Kalite Sorumlusu rollerine tanimlanmis kisiler, birimleri adina kurumsal veri girisi yapma

yetkisine sahiptir.

1.

Kalite Sorumlusu tarafindan Kurumsal veriye ait dnceki donem degeri mevcut ise ilgili satirda
goruntilenir.
Kalite GUvence Sistemleri takvimlerine uygun olarak veri giris tarihleri aktiflestiginde
Kurumsal Veri Girisi menisiinde “Veri Girisi Yap” butonu goérintilenir.
e Detaylardan veri girislerinin baslangic ve bitis tarihlerine, 6nceki dénemlerde girilmis
verilere ve kanitlara erisilebilir.
e Veri girisi yapilirken, gerceklesen deger ve kanit(lar)i birlikte yiklenmelidir.
Kalite sorumlusu, gorevli oldugu tim birimler igin veri girislerini tamamlamalidir.
e Birim sec¢imi sayfanin Ustlindeki cubuk ile degistirilir. Birime gére kurumsal veriler
degisiklik gostermektedir.
e Otomatik kurumsal veriler igin veri girisi yapilmamaktadir.
Kalite Sorumlusu tim veriler igin deger ve kanit girisi islemlerini tamamlandiginda Birim Siireg

Yoneticisinin onayina gondermelidir.

Veri ve Hedef Onay1 = Veri Onay1 Talepleri

Kalite Sorumlusu giris islemlerini tamamladiginda Birim Siirec Yoneticisi tarafindan onay islemleri

gerceklestirilir.

1.

Kalite Glivence Sistemleri takvimlerine uygun olarak veri giris tarihleri aktiflestiginde Veri
Onayi Talepleri menisiinde “Verileri Onayla” butonu goéruntilenir.
Surec Yoneticisi ilgili degerlerin ve kanitlarin kontroliinii degerlendirip onay/ret islemlerini
gerceklestirir.
o Reddedilen veriler dogru degerlerin girilmesi icin tekrar Kalite Sorumlusuna
gonderilir.
e Onay verilmeyen degerler yil sonu raporlarinda hesaplamaya dahil edilmemektedir.



