Bicim

OMU KURUM iG DEGERLENDIRME RAPORU HAZIRLAMA ESASLARI

Alt komisyonlar tarafindan olusturulacak raporlar UNIKYS vyaziimi i¢ Degerlendirme
modilinde yazilmah ve kanit dosyalari eklenmelidir. (Birden fazla dosya yiiklemek dosya
yiukleme ekraninda CTRL (Windows-Linux) ya da CMD (MacOS) tusuna basili tutup birden
fazla kanit secilebilmektedir.)

KiDR raporlarinin hazirlanmasinda asagidaki yazim kurallar gegerlidir.

Raporda Gegen

Format ve Stil Kurallari

Ana Bashklar ve
Ol¢iit Bashklar:

Times New Roman, 14 pt., kalin

(Sistem tarafindan otomatik yapilir.)

Alt Olgiit basliklan

Times New Roman, 12 pt., kalin.

(Kilavuz 6l¢iit numaralandiriimasiyla birlikte kurum tarafindan yazilacak: Ornegin A.2.1.

Misyon, vizyon ve politikalar)

Diger Bashklar Metin iginde ihtiya¢ duyuldugunda kullanilan alt 6lglit bashg disinda kalan basliklar igin
italik, kalin, 12 punto yaz stili kullaniniz. Bu basliklarda numaralandirma kullanmayiniz.
Govde Metni Times New Roman, 12 punto, tek satir araligi, iki yana yasl

Baslk-Satir arasi/
paragraflar arasi

1,5 satir araligi kullaniniz.

Sayfa numaralari

Alt bilgi kisminda ortaya gelecek sekilde yazilir.

(Sistem tarafindan otomatik yapilir.)

Kenar Bosluklari

Sayfada sagdan, soldan, alttan ve listten 2,5 cm aralik olmalidir.

(Sistem tarafindan otomatik yapilir.)

Kanit Basliklarinin

Yazimi

1.
2.

Tirkge karakter kullanmayiniz.
Metin icerisinde yalnizca ilgili cimle/paragrafin bitiminde sira numarasini ve ilgili
olgunluk dizeyini belirtiniz.

Ornek; Universitemizde, alan farklliklarina goére vyeterliliklerin cesitli egitim
turlerine gore kazandirilabilecegine yonelik ilke ve kurallar belirlenmistir [1_OD2].
Programlarin tasarimi ve onayina iliskin tanimh slirecler dogrultusunda
uygulamalar gergeklestirilmektedir [2_0D3]. Bu uygulamalardan bazi sonuglar elde
edilmekte olup bu sonuglarin paydaslarla birlikte izlenmesi sistematik olarak
yapilmaktadir [3_ODA4][4_0ODA4]. 5. Metin ici link verme/képrileme
gosterimlerinde, kanitin ait oldugu olgunluk dizeyi yazilmalidir.  Verilen
link/képruleme kanitlarinin, kanitlar bélimiine tekrar eklenmesine gerek yoktur.
Ornek:  Universitemizde, alan farkhliklarina gére vyeterliliklerin cesitli egitim
tirlerine gore kazandirilabilecegine yonelik ilke ve kurallar belirlenmistir (0D2).
Programlarin tasarimi ve onayina iliskin tanimh siliregler dogrultusunda
uygulamalar gerceklestirilmektedir (OD3).




icerik

YOKAK KIDR Hazirlama Kilavuzu sayfa 6-7’deki aciklamalar dikkate alinmalidir. ilgili hususlar
“https://www.yokak.gov.tr/documents/national-
doc/KIDR_Hazirlama_Kilavuzu_3.2.1_yeni.pdf” linkindeki yer alan “YOKAK KIDR Hazirlama
Kilavuzu” dikkate alinarak hazirlanmalidir.

KGBR/KAP KAR’da yer alan geri bildirimler kapsaminda gerceklestirilen iyilestirme
faaliyetlerine, bu kapsamdaki somut iyilestirme sonuclarina ve ilerleme kaydedilemeyen
noktalara ve nedenlerine yer verilmelidir.

Her alt komisyon sorumlulugunda yer alan olgltlere iliskin en az 2 giiglii yén ve en az 2
iyilestirmeye acik alan hakkinda metinde bilgi verilmelidir.

Bir &nceki yila ait KIDR Eylem Planinin ve KAP Eylem Planinin sorumlu alt komisyon uyeleri
tarafindan degerlendirilmesi

Alt komisyonlar tarafindan kendi icinde Uslup ve tutarlihk kontrolli yapildiktan sonra edit
gurubuna gonderilmelidir.

Basliklarin altinda yer alan alt o6lcttler diizeyinde metin agiklamasi yapilacaktir. Metin
aciklamasi en az bir paragraf olarak yazilmalidir ve olgunluk diizeyi belirlenecektir.

Bashk | B. Egitim ve Ogretim Basliklar altinda o6lcitler ve alt Ol¢ilitler yer almaktadir.

Olglit | B.1. Program Tasarimi, Rapor yazimi Olgltler bazinda gerceklestirilecektir.
Degerlendirmesi ve
Glincellenmesi

Alt B.1.2. Programin ders Alt Olgitler, olgltlerin yaziminda esas alinilacak ve
Olgiit | dagilim dengesi kanitlarla desteklenen olgunluk diizeyi KGYBS
Uzerinden derecelendirilecektir.

Dikkat Edilecek Hususlar:

Kanit kullanirken dikkat edilecek en 6nemli husus, kanitin alt 6lgit igin yazilan metindeki
ifadeleri dogrudan destekleyici olmasidir. Bu amacla, kuruma ait mevzuat, dokiiman, web
sayfasi, rapor, vb. kanit olarak kullanilabilir. Ancak, bunlarin kullaniminda asagidaki hususlar
g6z onlinde bulundurulmahdir:

Kanit numarasi ve isimlendirme; OMU’ye ait bir 6nceki yilin KIDR kanit kodlamasi ve
isimlendirmesine uyumlu olarak yazilacaktir. KIDR’de béliim icinde tekrar eden kanitlarda o
bolim igin verilen ilk kod kullanilarak yazilacak, ancak farkl ana bélimlere gegildiginde ayni
kanit yeni kod numarasi alarak yazilmasi gerekecektir. (Ancak, her yil Ocak-Subat aylarinda
gerceklestirilen YOKAK KiDR Hazirlama bilgilendirme toplantilari sonucunda olusabilecek
giincellemelere gore degiskenlik gosterebilir)

Birden c¢ok Olgutiin/alt olgitin kaniti olan bilgi, belge veya dokiimanin yalnizca ilgili
bélimlerine atif yapilmalidir. Ornegin Stratejik Plan’da bulunan bir madde kanit olarak
gosterilmek isteniyorsa Stratejik Plan’in sadece ilgili sayfasi kanit olarak rapora eklenmelidir.
Link Verme; Metin igerisinde verilecek link isimleri kisaltilarak yazilacaktir ve kanit
bélimlerinde sadece kanit dosyalari yer alacaktir. Linklerin Erisim Tarihi “E.T: .../.../202...”
seklinde belirtilecektir. Mimkiin oldugunca az link kullanilacaktir.

Kanitlar toplanirken ilk olarak resmi evraklara miiracaat edilmeli, web sayfasi gorselleri daha

¢ok destekleyici kanit olarak kullanilacaktir. Fotograf ve imzasiz dokiimanlar nitelikli kanit

kategorisinde degerlendiriimemektedir.

UNIKYS Kanitlari; Web sayfasi gorsellerine iliskin kanitlar uygulama érnegini icerecek sekilde

hazirlanacaktir.




- Her bir komisyon (yesinin bilgi ve kanit edinme icin gereken birim/fakiltelerle dogrudan
iletisim kurabilme ve kanit toplama yetkisi bulunmaktadir.

- Kanit basliklari bu kilavuzun yazim stili sayfasinda yer alan sekilde olmalidir.

- Kanit olarak eklenen rapor/dokiiman vb.nin alt 6lgutle iliskili sayfalarina atifta bulunulmalidir.
- Kanitlarda kullanilan goérsel dosyalarin (jpeg, png, vb.) kullanimindan kaginilmali ve
miimkinse gorselin bulundugu web sayfasinin baglantisi paylasiimalidir.

- Kanitlar olarak yuklenen ve iginde yalnizca linklerin bulundugu word/PDF dosyalari yerine, bu
linkler ilgili metin igerisine yerlestirilmelidir.

- KVKK’ya aykiri olan kanitlar kullanilmamaldir (6grenci/personel vb. kisisel bilgilerini iceren)

- Kurumun ticari sir ya da is sirri niteligi tasiyan hassas veri ve belgeler paylasiimamalidir.

- Toplanti tutanaklarinda imza sirkileri yerine, alinan kararlari iceren kanitlar (iyilestirmelerin
yansitildig kararlar) kullaniimahidir.



