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UNIKYS Kurumsal Veri Islemleri Bilgi Notu

Veri ve Hedef Girigi, UNIKYS yazilimi iizerinde Veri ve Gostergeler meniisii
tzerinden gerceklestirilir.

Veri ve Hedef Girisi = Kurumsal Veri Girisi

Birimlerinde Kalite Sorumlusu rollerine tanimlanmis Kkisiler, birimleri adina
kurumsal veri girisi yapma yetkisine sahiptir.

1. Kalite Sorumlusu tarafindan Kurumsal veriye ait 6nceki donem degeri
mevcut ise ilgili satirda gortntiilenir.

2. Kalite Giivence Sistemleri takvimlerine uygun olarak veri giris tarihleri
aktiflestiginde Kurumsal Veri Girisi menitisiinde “Veri Girisi Yap” butonu
goriintiilenir.

a. Detaylardan veri girislerinin baslangi¢ ve bitis tarihlerine, 6nceki
donemlerde girilmis verilere ve kanitlara erisilebilir.

b. Veri girisi yapilirken, gerceklesen deger ve kanit(lar)1 birlikte
yiklenmelidir.

3. Kalite sorumlusu, gorevli oldugu tiim birimler icin veri girislerini
tamamlamalidir.

c. Birim se¢imi sayfanin tistiindeki ¢ubuk ile degistirilir. Birime gore
kurumsal veriler degisiklik gostermektedir.
d. Otomatik kurumsal veriler i¢in veri girisi yapilmamaktadir.

4. Kalite Sorumlusu tiim veriler icin deger ve kanit girisi islemlerini
tamamlandiginda Birim Siire¢ Yoneticisinin onayina gondermelidir.

Veri ve Hedef Onayi = Veri Onayi Talepleri

Kalite Sorumlusu giris islemlerini tamamladiginda Birim Siire¢ Yoneticisi
tarafindan onay islemleri gergeklestirilir.

1. Kalite Giivence Sistemleri takvimlerine uygun olarak veri giris tarihleri
aktiflestiginde Veri Onay1 Talepleri meniisiinde “Verileri Onayla” butonu
gorintilenir.

2. Sireg¢ Yoneticisi ilgili degerlerin ve kanitlarin kontroliinii degerlendirip
onay/ret islemlerini gerceklestirir.

3. Reddedilen veriler dogru degerlerin girilmesi icin tekrar Kalite
Sorumlusuna gonderilir.
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4. Onay verilmeyen degerler yi1l sonu raporlarinda hesaplamaya dabhil
edilmemektedir.
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