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OMU KYS SUREC KARTLARI
KONTROL KRITERLERI

Siire¢ kartlarinda belirlenen faaliyetler ilgili siire¢ kapsaminda yiiriitiilen tiim is ve islemleri
kapsiyor mu?

Siirecin amaci belirlenmis midir? (Siirecin amact bir cimle ile belirtilmelidir)

Faaliyet tanim1 tek bir islem basamagindan m1 olugmaktadir yoksa islemler biitiiniinden mi
olusmaktadir? (islemler biitiiniinden olusmasi gerekmektedir.)

Siireci olusturan tiim faaliyetleri kapsayacak sekilde girdi/kaynak ve ¢iktilar eksiksiz olarak
belirlenmis midir?

Faaliyeti yiriten sorumlular ve gorevliler eksiksiz belirlenmis midir? Belirlenen sorumlu
tanimlamalari ilgili siire¢ kapsaminda yer alan gorev tanimlariyla uyumlu mudur?

Gorev tamimlarinda aranan nitelikler ve vekalet durumlari belirtilmis midir?

Gorev tanmimlarinda yer alan “gérev, yetki ve sorumluluklar” boéliimiinde ortak maddeler
belirtilmis midir?

Faaliyetlerin amaci belirlenmis midir? (Faaliyetin amaci bir climle ile belirtilmelidir)

Faaliyeti yiiriitiirken yararlanilan/kullanilan bilgi tarif ve dokiimanlar tam midir?

Faaliyeti yiiriitiirken yararlanilan/kullanilan bilgi tarif ve dokiimanlar giincel midir?
UNIKYS’de yer alan ve faaliyet islemlerinde kullanilan, ancak bilgi tarif dokiimanlarinda
belirtilmemis olan dokiimanlar (mevzuat, politika, prosediir, is akisi, form, ¢izelge vb.) var
midir?

Faaliyet kapsaminda yiiriitiilen islemlere ait kayit ortami1 belirtilmis midir?

Faaliyet dizeyinde islemler (faaliyet asamalari) belirlenmis midir?

Faaliyet dizeyinde izleme kriterleri belirlenmis midir? (En az 1, en fazla 2 izleme kriteri
belirlenmelidir)

[zleme kriterleri faaliyetin amaglarma ulasmay1 hedefleyen bir yaklagimla belirlenmis midir?
Izleme kriterleri &l¢iilebilir olarak belirlenmis midir?

Izleme kriterleri degerleri siire¢ faaliyetlerinin basari oranini ifade eder nitelikte belirlenmis
midir?

Faaliyet diizeyinde riskler belirlenmis midir? Risk tanimlarken riskin olusma nedeni ifade
edilmis midir?

Faaliyete iliskin riskler tanimlanirken belirlenen hedeflere fiilen ulasmay1 engelleyecek olan
hususlar dikkate alinmis midir?

Faaliyete iliskin firsatlar belirlenmis midir?

Birim organizasyon semasi, OMU Organizasyon El Kitab1 ve gorev tanimlari ile uyumlu

mudur?



